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เร่ือง  แนวปฏิบัติในการขอจัดท า MOU/MOA คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร์  

เรียน    หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้าหน่วยงาน 

 เพื่อให้การด าเนินการขอจัดท า “บันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding : 
MOU)”  และ “บันทึกข้อตกลง (Memorandum of Agreement : MOA)”  ความร่วมมือด้านต่าง ๆ ของ     
คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เป็นไปในรูปแบบ/ทิศทางเดียวกัน ขอก าหนดแนวปฏิบัติ /
กระบวนการด าเนินการ ดังนี้  

 1) สาขาวิชา/หน่วยงาน แจ้งความประสงค์ขอจัดท า MOU หรือ MOA 
    1.1 สาขาวิชา : ผ่านความเห็นชอบของที่ประชุมสาขาวิชาน้ัน ๆ 
    1.2 ศูนย์ความเป็นเลิศ : ผ่านความเห็นชอบจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลสงขลานครินทร์  
    1.3 หน่วยงาน (ภายใต้การก ากับดูแลของทีมบริหาร (คณบดี/รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี) 

MOU/MOA เชิงนโยบายการบริหารงานระดับคณะ : ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมทีมบริหารคณะ  

 2) ตรวจสอบความถูกต้องของ (ร่าง)  MOU/MOA  
     สาขาวิชา/หน่วยงาน ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ให้งานวินัยและนิติการตรวจสอบความ

ถูกต้อง เนื้อหา/สาระส าคัญทางกฎหมาย และรูปแบบของ ร่าง MOU/MOA 

 3) คณะกรรมการประจ าคณะฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดท า MOU/MOA  
     3.1 สาขาวิชา/หน่วยงาน ท าหนังสือถึงคณบดีเพื่อ ขอบรรจุวาระน าเ ข้า  ที่ประชุม

คณะกรรมการประจ าคณะ โดยสง่เรื่องไปยังงานบริหารและธุรการ 
      3.2 งานบริหารและธุรการ แจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ กลับไปยัง

สาขาวิชา/หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

 4) ผู้มีอ านาจลงนามใน MOU/MOA 
     4.1 MOU/MOA ระหว่างหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย : คณบดีมีอ านาจลงนาม โดยไม่ต้อง

ท าหนังสือขอรับมอบอ านาจจากอธิการบดี  
    4.2 MOU/MOA ระหว่างคณะแพทยศาสตร์ กับหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย : อ านาจ   

ในการในการลงนาม MOU/MOA เป็นอ านาจของอธิการบดี  
         - สาขาวิชา/หน่วยงาน ยกร่างหนังสือมอบอ านาจพร้อมทั้งจัดท าหนังสือถึงคณบดีเพื่อขอ

ความอนุเคราะห์ให้อธิการบดีลงนามในหนังสือมอบอ านาจให้คณบดคีณะแพทยศาสตรเ์ป็นผูม้ีอ านาจในการลงนาม
ใน MOU/MOA และให้มีอ านาจมอบอ านาจช่วงต่อให้ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นได้  ส่งไปยังงานบริหารและธุรการ 

         - งานบริหารและธุรการเสนอเรื่องไปยังมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป  

 

 

 





C:\Users\COMPUTER\Downloads\Flowchart MOU MOA.docx 

… Flowchart กระบวนการการด าเนินการ MOU / MOA คณะแพทยศาสตร์ … 
 
 
 
 
 

 
 

 

น ำเสนอร่ำง MOU/MOU โดย 
 1. สำขำวิชำ: ผ่ำนควำมเห็นชอบของที่ประชุมสำขำวิชำนั้น ๆ 
 2. ศูนย์ควำมเป็นเลิศ: ผ่ำนควำมเห็นชอบจำก ผอ.รพ. 
 3. หน่วยงำน: ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกที่ประชุมทีมบริหำรคณะ 

สำขำวิชำ/หน่วยงำน ท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์ให้งำนวินยัและนิติกำร
ตรวจสอบควำมถูกต้อง เนื้อหำ/สำระส ำคัญทำงกฎหมำย และรูปแบบของ ร่ำง 
MOU/MOA 

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบกำรจัดท ำ MOU/MOA  
  1. สำขำวิชำ/หน่วยงำน : ท ำหนังสือถึงคณบดีเพ่ือขอบรรจุวำระน ำเข้ำที่ประชุม 
  คณะกรรมกำรประจ ำคณะ โดยส่งเร่ืองไปยังงำนบริหำรและธุรกำร 
  2. งำนบริหำรและธุรกำร : แจ้งมตทิี่ประชุมคณะกรรมกำรประจ ำคณะฯ 
กลับไปยังสำขำวิชำ/หน่วยงำนเจ้ำของเร่ือง 

  1. ระหว่ำงหน่วยงำนภำยในมหำวิทยำลัย : คณบดีมีอ ำนำจลงนำม โดยไม่ต้อง
ท ำหนังสือขอรับมอบอ ำนำจจำกอธิกำรบดี  
  2. ระหว่ำงคณะแพทยศำสตร์ กับหน่วยงำนภำยนอกมหำวิทยำลัย : อ ำนำจใน
กำรลงนำม MOU/MOA เป็นอ ำนำจของอธิกำรบดี  
     - สำขำวิชำ/หน่วยงำน : ยกร่ำงหนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมทั้งจัดท ำหนังสือถึง
คณบดีเพ่ือขอควำมอนุเครำะห์ให้อธิกำรบดีลงนำมในหนังสือมอบอ ำนำจให้
คณบดีคณะแพทย์เป็นผู้มีอ ำนำจในกำรลงนำมใน MOU/MOA และให้มีอ ำนำจ
มอบอ ำนำจช่วงต่อให้ผู้ด ำรงต ำแหน่งอ่ืนได้  ส่งไปยังงำนบริหำรและธุรกำร 
     - งำนบริหำรและธุรกำร : เสนอเรื่องไปยังมหำวิทยำลัย เพ่ือพิจำรณำ
ด ำเนินกำรต่อไป  

สำขำวิชำ/หน่วยงำนเจ้ำของเร่ืองด ำเนินกำรเพ่ือจัดพิธีลงนำม (ประสำนงำน
สถำบัน/หน่วยงำน คู่สัญญำ ผู้เก่ียวข้อง นดัหมำยวันจัดพิธีลงนำม) 

สำขำวิชำ/หน่วยงำนเจ้ำของเร่ือง ส่งส ำเนำ pdf file ไปยัง  
   1. งำนนโยบำยและแผน : เพ่ือสรุป/ติดตำมควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน
เสนอต่อในที่ประชุมทีมบริหำร/ST และรำยงำนต่อ คกก.ประจ ำคณะฯ  
   2. งำนบริหำรและธุรกำร : เพ่ือน ำเข้ำระบบฐำนข้อมูล MOU/MOA ของ
คณะฯ  

   ทำง E-mail : 
          policy@medicine.psu.ac.th และ saraban@medicine.psu.ac.th  

สำขำวิชำ/หน่วยงำน 

ผู้มีอ ำนำจลงนำม 
MOU/MOA 

มีข้อแก้ไข/ปรับปรุง 

ไม่อนุมัต ิ

พิธีลงนำมควำมร่วมมือ 

ติดตำม  MOU/MOA 

ตรวจสอบ 
MOU/MOA 

 

คณะกรรมกำร 
ประจ ำคณะฯ 


