
 
 

 

 
รายละเอยีดและหวัขอ้ส าคญัในบนัทกึขอ้ตกลงความเขา้ใจ MOU 

1. ชื่อที่ก าหนดว่าเป็นบนัทึกข้อตกลง 
2. ชื่อเร่ือง 
3. ตราสัญลักษณ์ของทุกฝ่าย 
4. ชื่อทุกฝ่ายที่เข้าร่วมจัดท าบันทึกข้อตกลง 
5. รายละเอียดของทุกฝ่ายที่เข้าร่วมการจัดท าข้อตกลง เช่น ชือ่หน่วยงาน ที่ตั้งของหน่วย ผู้มีอ านาจลง

นาม ต าแหน่งของผู้มีอ านาจลงนาม 
6. วัตถุประสงค์ในการจดัท าบนัทึกข้อตกลง 
7. ขอบเขตความร่วมมือและหน้าทีค่วามรับผิดชอบของทกุฝ่ายเข้าร่วมการจัดท าบันทึกข้อตกลง 
8. การก าหนดระยะเวลาความร่วมมือ 
9. การรับรองอย่างเป็นทางการของทุกฝ่าย 
10. ลายเซน็ของผู้มีอ านาจในการลงนามของแต่ละฝ่าย พร้อมพยาน 
11. เอกสารอันก าหนดเปน็ส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
12. การพัฒนาโครงการย่อยภายใตบ้ันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
13. ค่าใช้จ่ายและงบประมาณ (ถ้าม)ี 
14. เคร่ืองมือเคร่ืองใช้และวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) 
15. สิทธิในทรัพยส์ินทางปญัญา 
16. การรักษาความลับ 
17. การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 
18. การละเมิดสิทธิของบุคคลภายนอก 
19. การโอนสิทธิตามบันทึกข้อตกลง 
20. การบอกเลิกบันทกึข้อตกลง 
21. การสิ้นสดุความร่วมมือบันทึกข้อตกลงก่อนบรรลุวตัถุประสงค์ 
22. การเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทกึข้อตกลง 
23. การบอกกล่าว 
24. รายละเอียดผู้ประสานงาน 

ทั้งนี้ ในบนัทึกข้อตกลงดังกล่าวจะก าหนดรายละเอียดและหวัข้อเพิ่มเติมได้ 
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-- ตวัอยา่ง MOU – 

บนัทกึขอ้ตกลงความเขา้ใจ 

   เร่ือง ......................................................... 
ระหว่าง 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (คณะ........................) 
และ 

(ชื่อหน่วยงานฝ่ายที ่2 ....................................................) 

  บันทึกข้อตกลงฉบับนี้จัดท าขึ้น ณ คณะ.................................เมื่อวันที่...........เดือน
.............. พ.ศ. ................... ระหว่าง 
  1. มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ตั้งอยู่เลขที่........ ถนน............. ต าบล/แขวง............... 
อ าเภอ/เขต................. จังหวัด................. รหัสไปรษณีย์.......... โดย.............(ชื่อผู้มีอ านาจลงนาม) 
............ ต าแหน่ง............................ คณะ.................. ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ เรียกว่า 
“มหาวิทยาลัย” ฝ่ายหนึ่ง 
 
  2. .............(ช่ือหน่วยงานฝ่ายที ่2).............  ตั้งอยู่เลขที่......... ถนน.................. ต าบล/
แขวง............... อ าเภอ/เขต................. จังหวัด................. รหสัไปรษณยี.์............. โดย..................(ชือ่
ผู้มีอ านาจลงนาม) ............ ต าแหน่ง............................ คณะ.................. ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลง
ฉบับนี้ เรียกว่า “..........(ชือ่ยอ่หนว่ยงานฝ่ายที ่2)................” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายจึงได้ตกลงจัดท าบันทกึ
ข้อตกลง ดังนี้ 
                      
 

 

 

 

 

 

 
ตราสัญลักษณ์ 

หน่วยงาน 
สัญลักษณ์ของ 

หน่วยงานอีกฝ่าย 

ช่ือเรื่องต้องก าหนดให้ชัดเจน
และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ในการจัดท าบันทึกข้อตกลงน้ี 

การท าบันทึกข้อตกลง เป็นการจัดท าในนามของมหาวิทยาลัย
ท่ีมีฐานะเป็นหน่วยงานในก ากับของรัฐและเป็นนิติบุคคลตาม
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ พ.ศ.2559 ผู้มี
อ านาจลงนามในการจัดท าบันทึกข้อตกลงของมหาวิทยาลัย
กับหน่วยงานภายนอกจึงได้แก่ อธิการบดีหรือผู้ได้รับมอบ
อ านาจจากอธิการบดี ดังน้ันจึงเห็นควรตรวจสอบผู้ลงนามใน
การจัดท าบันทึกข้อตกลงให้ถูกต้องครบถ้วน 
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ขอ้ 1 วตัถปุระสงค ์
มหาวิทยาลัย และ (ชื่อย่อหน่วยงานฝ่ายที ่2) ตกลง..............................เพือ่ ........................................ 
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า................โดยมีวัตถปุระสงค์ในการร่วมมือ ดังนี้ 
  1.1................................................................................................................................. 
  1.2................................................................................................................................. 
 

 

ขอ้ 2 ขอบเขตของความรว่มมอืและหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 
(ให้ระบุรายละเอียดกิจกรรมทีจ่ะด าเนินการร่วมกัน พร้อมระบุหน้าทีค่วามรับผิดชอบของแตล่ะฝ่าย รวมถึง
กิจกรรมที่ตกลง อาทิเช่น) 
  2.1 ร่วมกันส่งเสริม สนบัสนนุและพัฒนางาน......................................................... 
  2.2 ร่วมกันส่งเสริม สนบัสนนุและพัฒนาบคุลากร................................................... 
  2.3 ร่วมกันสนบัสนุน ผลกัดัน ให้เกิดการน าเสนอผลงาน.......................................... 
  2.4 ทั้งสองฝ่ายตกลงให้ความร่วมมือในการด าเนนิงาน ............. ทั้งนี้ ตามที่ทั้งสองฝ่าย
จะไดพ้ิจารณาเห็นสมควร หรือเห็นชอบร่วมกันในอนาคต 
  2.5 ............................................................................................................................... 
.................................................................. ฯลฯ ......................................... 
 

 

ขอ้ 3 เอกสารอนัเปน็สว่นหนึง่ของบนัทกึขอ้ตกลง (ถา้ม)ี 
  เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนี ้ให้ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี ้

    ผนวก 1 ส าเนาค าสั่ง.................ที่ ............... เร่ือง จ านวน ......... หน้า 
    ............ ลงวันที่ .... เดือน...........พ.ศ. ..... 

    ผนวก 2 ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ มหาวิทยาลัย  จ านวน ......... หน้า 
    ลงวันที่ .................... และเอกสารประกอบ 

    ผนวก 3  ...................................    จ านวน ......... หน้า 

  ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้
ให้ใช้ข้อความในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดหรือแย้งกันเอง
ให้ทั้งสองฝ่ายตกลงปรึกษาหารือร่วมกันเพื่อวินิจฉัยชี้ขาด 
 

ควรก าหนดวัตถุประสงค์ให้ชัดเจน 
โดยอธ ิบายรายละเอ ียดเก ี ่ ย วกับ
วัตถุประสงค์รวมถึงผลลัพธ์ท่ีจะได้จาก
การด าเนินการตามท่ีก าหนดไว้ 

เอกสารอื่นใดที่มีความเกี่ยวข้องกับบันทึกข้อตกลงและ
จะก าหนดให้เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงควรระบุ
รายละเอียดให้ครบถ้วน และแนบเอกสารดังกล่าวทุกครั้ง 
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ขอ้ 4 การพฒันาโครงการยอ่ยภายใตบ้นัทกึขอ้ตกลง (ถา้ม)ี 

  กรณีมีการพัฒนาโครงการย่อยภายใต้บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ทั้งสองฝ่ายตกลงท าสัญญาเป็น
ข้อตกลงโครงการย่อย โดยท าเป็นลายลักษณ์อักษร มีรายละเอียดอย่างน้อย ประกอบด้วยแผนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาการด าเนินงาน และการสนับสนุนงบประมาณ เป็นต้น 

  ทั้งนี ้ ระยะเวลาในการด าเนินการโครงการย่อย ต้องไม่เกินระยะเวลาสิ้นสุดตามบันทึก
ข้อตกลงนี้ 

 

 

 

ขอ้ 5 ก าหนดระยะเวลาความรว่มมอื 

  ความร่วมมือในการด าเนินงานตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีก าหนดระยะเวลา ..... (.....) ปี 
นับแต่วันที่................................. และสิ้นสุดลงในวันที่................................... 
  ในระหว่างระยะเวลาตามบันทึกข้อตกลงนี้ ทั้งสองฝ่ายอาจตกลงยกเลิกบันทึกข้อตกลงความ
ร่วมมือฉบับนี้ได้ โดยมีหนังสือแจ้งให้อีกฝ่ายหนึ่งทราบล่วงหน้า โดยระบุรายละเอียดของสาเหตุและเหตุผลใน
การบอกเลิกบันทึกข้อตกลงให้อีกฝ่ายทราบล่วงหน้าก่อนวันบอกเลิกบันทึกข้อตกลงไม่น้อยกว่า ..... (....) วัน 
  ทั้งนี้ ทั้งสองฝ่ายอาจตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรเพื่อขยายเวลาในการด าเนินงานภายใต้
บันทึกข้อตกลงนี้ ออกไปตามความเหมาะสม โดยมีเหตุผลอันควร 
 
 
 
ขอ้ 6 คา่ใชจ้า่ยและงบประมาณ 
  ทั้งสองฝ่ายตกลงว่า ค่าใช้จ่ายที่อาจเกิดขึ้นใหท้ั้งสองฝ่ายหารือ และตกลงร่วมกันต่อไปเปน็
รายกรณ ี

ขอ้ 7 เครือ่งมอืเครื่องใชแ้ละวสัดอุปุกรณ ์
  บรรดาเคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ วัสดุอุปกรณ์ ......... ของฝ่ายใดที่ได้ใช้ในการด าเนินงานภายใต้
บันทึกข้อตกลงนี้หรือซึ่งฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดได้ซื้อมาด้วยทุนทรัพย์ของฝ่ายนั้น ให้ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของฝ่ายนั้น 
เว้นแต่อีกฝ่ายหนึ่งได้มีการจ่ายชดใช้คืนให้ฝ่ายที่ซื้อมา และหากมีการยุติการด าเนินงานตามบันทึกข้อตกลงนี้
แล้ว ฝ่ายที่เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิมีสิทธิน าทรัพย์สินของตนกลับคืนไปได้ 
 
 

1. การก าหนดระยะเวลาความร่วมมือต้องก าหนดระยะเวลาเริ่มต้นและ
สิ้นสุดให้ครบถ้วนและชัดเจน 

2. หากมีการตกลงยกเลิกหรือขยายระยะเวลาบันทึกข้อตกลง ต้องมี
การก าหนดให้มีการแจ้งเป็นหนังสือให้อีกฝ่ายหน่ึงทราบล่วงหน้าพร้อม
ท้ังระบุเหตุผลดังกล่าว รวมถึงระยะเวลาในการแจ้งล่วงหน้าด้วย 

ควรค านึงถึงการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของมหาวิทยาลัย รวมถึง
ขั้นตอนกระบวนการตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับการบริหารพัสดุ 



- 5 - 
 

 

 
 
 
 
 
 
ขอ้ 8 สทิธใินทรพัยส์นิทางปญัญา 
  8.1 สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอื่นใด (ไม่จ ากัดอยู่แค่ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่อง
การค้า ความลับทางการค้า เป็นต้น) ของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง และได้น ามาใช้ในการด าเนินงานภายใต้บันทึก
ข้อตกลงนี้ย่อมเป็นของฝ่ายนั้น และการเข้าท าบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ไม่ถือเป็นการให้สิทธิฝ่ายหนึ่งฝ่ายใด ใช้
ทรัพย์สินทางปัญญาของตน เว้นแต่จะมีความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรของฝ่ายที่มีสิทธิในทรัพย์สินทาง
ปัญญานั้น 
  8.2 ผลงาน..... หรือทรัพย์สินทางปัญญาใด ๆ ที ่เกิดจากการด าเนินงานภายใต้บันทึก
ข้อตกลงนี้ ให้ทั้งสองฝ่ายตกลงกันเป็นรายกรณีในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับความเป็นเจ้าของในผลงาน....หรือ
ทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิอ่ืนใด และการบริหารจัดการผลงาน....หรือทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอ่ืนใด
รวมทั้งการแบ่งปันผลประโยชน์ โดยค านึงถึงประโยชน์สูงสุดของทั้งสองฝ่ายอย่างเท่ าเทียมกัน โดยอาจระบุ
ข้อตกลงดังกล่าวไว้ในบันทึกข้อตกลงส าหรับโครงการย่อยภายใต้บันทึกข้อตกลงนี้ 
 
 
 
 
ขอ้ 9 การรกัษาความลบั 
  ทั้งสองฝ่ายตกลงว่าจะรักษาความลับซึ่งฝ่ายที่เป็นเจ้าของข้อมูลที่เป็นความลับประสงค์จะ
เก็บรักษาข้อมูลดังกล่าวนั้นไว้เป็นความลับ โดยทั้งสองฝ่ายจะไม่เปิดเผย เผยแพร่ หรือกระท าด้วยวิธีการใดให้
บุคคลภายนอกได้ทราบข้อมูลที่เป็นความลับอันอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่เจ้าของข้อมูลที่เป็นความลับ 
เว้นแต่ กรณีที่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากเจ้าของข้อมูลที่เป็นความลับ และกรณีที่เป็นการเปิดเผย
ข้อมูลแก่บุคลากร ที่ปรึกษา และ/หรือบุคคลภายนอก ฝ่ายที่เปิดเผยข้อมูลจะต้องด าเนินการให้บุคลากร ที่
ปรึกษา และ/หรือบุคคลภายนอกดังกล่าวต้องผูกพันในการรักษาความลับของข้อมูลที่เป็นความลับโดยมี
ข้อก าหนดเช่นเดียวกับข้อก าหนดในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือฉบับนี้ด้วย 
  การรักษาความลับดังกล่าวตามวรรคหนึ่งให้ยังคงมีผลต่อไปอีก .... (....) ปี แม้บันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือฉบับนี้จะสิ้นสุดลงแล้ว ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดจะเปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับได้ต่อเมื่อได้รับ
ความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากฝ่ายที่เป็นเจ้าของข้อมูลที่เป็นความลับนั้นก่อน 
 
 
 

1. ควรก าหนดสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาของแต่ละฝ่ายให้ชัดเจน 
ทั้งนี้ ควรมีการก าหนดว่าการเข้าท าบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ไม่ถือเป็น
การใช้สิทธิฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดใช้ทรัพย์สินทางปัญญาของฝ่ายตน 

2. ในกรณีที่เกิดผลงาน ทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอื่นในระหว่าง
ด าเนินการตามบันทึกข้อตกลงนี้ ต้องมีการตกลงร่วมกันเป็นลาย
ลักษณ์อักษรว่าฝ่ายใดจะเป็นเจ้าของสิทธิดังกล่าวน้ัน 

การรักษาความลับต้องค านึงถึงผลกระทบหรือความเสียหายท่ีอาจจะเกิดขึ้นจาก
การเปิดเผยข้อมูล รวมถึงเจตนาของแต่ละฝ่าย ซึ่งข้อตกลงดังกล่าวสามารถ
ก าหนดเป็นอย่างอ่ืนได้โดยต้องจัดท าเป็นลายลักษณ์อักษร ท้ังน้ี ต้องเป็นไปตาม
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
พ.ศ.2540 และระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 
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ขอ้ 10 การประชาสมัพนัธแ์ละเผยแพร ่
  10.1 เพื่อประโยชน์ในการจดทะเบียนสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา ทั้งสองฝ่ายจะต้องไม่
เปิดเผยข้อมูลและ/หรือรายละเอียดใด ๆ อันเกี่ยวกับผลงาน....ของโครงการไม่ว่าจะโดยวิธีการใด ๆ ก่อนมี
การด าเนินการแจ้งหรือจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยทรัพย์สินทางปัญญา เว้นแต่จะได้รับความยินยอมเป็น
หนังสือจากอีกฝ่ายก่อน โดยฝ่ายที่ประสงค์จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารดังกล่าวจะต้องแจ้งให้อีกฝ่ายทราบถึง
วิธีการและลักษณะการเปิดเผยตลอดจนข้อมูลข่าวสารที่ต้องการเปิดเผยนั ้น เพื่อเป็นข้อมูลให้อีกฝ่ายใช้
ประกอบการพิจารณาให้ความยินยอม 
  10.2 กรณีที่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณา หรือประชาสัมพันธ์ผลงาน
.....ของโครงการที่เกิดขึ้นภายใต้บันทึกข้อตกลงฉบับนี ้ที่มิใช่ข้อมูลที่เป็นความลับตามที่ก าหนดให้บันทึก
ข้อตกลง ข้อ 9  ให้ฝ่ายที่ประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณา ประสัมพันธ์ผลงาน.... ของโครงการดังกล่าว
จัดส่งรายละเอียดที่จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณา ประสัมพันธ์ให้แก่อีกฝ่ายทราบเพื่อพิจารณาความเหมาะสม
เสียก่อน โดยฝ่ายที่ประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณา ประสัมพันธ์ผลงาน.... ของโครงการดังกล่าวจะต้อง
แจ้งให้อีกฝ่ายทราบถึงวิธีการและลักษณะการเปิดเผย ตลอดจนข้อมูลข่าวสารที่ต้องการเปิดเผยนั้น เพื่อเป็น
ข้อมูลใช้ประกอบการพิจารณาให้ความยินยอม แบะอีกฝ่ายใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน .... (....) วันท าการ 
ทั้งนี้ ในการตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณา ประสัมพันธ์ผลงาน.... ของโครงการดังกล่าว ฝ่ายที่ประสงค์จะตีพมิพ์ 
เผยแพร่ โฆษณา ประสัมพันธ์ผลงาน.... ของโครงการดังกล่าว จะต้องระบุข้อความที่ชัดเจนด้วยว่า ผลงาน....
ของโครงการดังกล่าวเกิดขึ้นจากการด าเนินงานโครงการร่วมกันระหว่างทั้งสองฝ่าย เว้นแต่ทั้งสองฝ่ายจะมี
ข้อตกลงเป็นหนังสือเป็นอย่างอ่ืน 
 
 
 
 
ขอ้ 11 การละเมดิสทิธขิองบคุคลภายนอก 
  11.1 ในการด าเนินงานโครงการหรือกิจกรรมภายใต้บันทึกข้อตกลงนี้ ทั้งสองฝ่ายจะต้องไม่
ด าเนินการใด ๆ  ไปในทางที่ก่อให้เกิดหรืออาจก่อให้เกิดความเสียหาย หรือละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา และ
สิทธิใด ๆ ตามกฎหมายต่อบุคคลภายนอก และหากฝ่ายใดฝ่าฝืนข้อก าหนดดังกล่าว ฝ่ายนั ้นต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมดด้วยตนเอง 
  11.2 กรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ  แก่ฝ่ายใดว่ามีการละเมิด
ทรัพย์สินทางปัญญา หรือสิทธิอ่ืนใด เกี่ยวกับการด าเนินงานตามบันทึกข้อตกลงนี้ ฝ่ายที่ได้รับแจ้งจะต้องแจ้ง
ให้อีกฝ่ายทราบเป็นหนังสือโดยไม่ชักช้า และหากข้อเท็จจริงเป็นที่ยุติว่าฝ่ายใดกระท าการละเมิดทรัพย์สินทาง
ปัญญา หรือสิทธิอื่นใดของบุคคลภายนอกจริง ฝ่ายนั้นต้องเป็นผู้รับผิดชอบในค่าเสียหาย ค่าฤชาธรรมเนยีม 
ค่าทนายความ และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ทั้งหมดด้วยตนเองโดยสิ้นเชิง 
 
 

ควรตรวจสอบการด าเนินการใด ๆ ท่ีก่อให้เกิดความเสียหาย หรือ
ไปละเมิดสิทธิของบุคคลภายนอก ไม่ว่าจะเป็นสิทธิในทรัพย์สิน
ทางปัญญา หรือสิทธิอ่ืน ๆ และหากเกิดความเสียหายต้องมีการ
ก าหนดผู้รับผิดชอบค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 
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ขอ้ 12 การโอนสทิธติามบนัทกึขอ้ตกลง 
  ทั้งสองฝ่ายไม่สามารถโอนสิทธิและหน้าที่ตามบันทึกข้อตกลงนี้ให้แก่บุคคลอ่ืนได้ เว้นแต่ จะ
ได้รับความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากอีกฝ่ายหนึ่งก่อน 
 
 
 
 
ขอ้ 13 การบอกเลกิบนัทกึขอ้ตกลง 
  13.1 ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งสามารถบอกเลิกบันทึกข้อตกลงได้ หากมีเหตุอันควรแก่การบอกเลิก 
โดยแจ้งให้อีกฝ่ายทราบเป็นหนังสือล่วงหน้าไม่น้อยกว่า .... (....) วัน 
  13.2 กรณีที่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขข้อหนึ่งข้อใดที่ก าหนดไว้ในบันทึกข้อตกลง
ฉบับนี้และฝ่ายที่มิได้ปฏิบัติผิดเง่ือนไขของข้อตกลงฉบับนี้ได้มีหนังสือบอกกล่าวให้ฝ่ายที่ปฏิบัติผิดเง่ือนไขของ
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ปฏิบัติให้ถูกต้องภายในก าหนด .... (....) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวแล้ว   
แต่ฝ่ายที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวไม่ปฏิบัติให้ถูกต้องตามเง่ือนไขของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ภายในก าหนดเวลา
ดังกล่าว ให้ฝ่ายที่มิได้ปฏิบัติผิดเงื่อนไขของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีสิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ได้   
เว้นแต่การผิดข้อตกลงการเก็บรักษาความลับตามข้อ 9 และ/หรือกรณีการละเมิดกรรมสิทธิ์และสิทธิใน
ทรัพย์สินทางปัญญาตามข้อ 11 ของข้อตกลงความร่วมมือนี้ ให้ฝ่ายที่มิได้ปฏิบัติผิดบันทึกข้อตกลงมีสิทธิบอก
เลิกบันทึกข้อตกลงและเรียกให้อีกฝ่ายที่ปฏิบัติผิดเง่ือนไขของบันทึกข้อตกลงช าระค่าเสียหายได้ทันที 

ขอ้ 14 การสิน้สดุความรว่มมอืบนัทกึขอ้ตกลงกอ่นบรรลวุตัถปุระสงค ์
  การสิ ้นสุดความร่วมมือภายใต้บันทึกข้อตกลงนี ้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั ้งสองฝ่ายมีสิทธิที่จะ
ด าเนินงาน หรือกิจกรรมต่าง ๆ ต่อไปได้เอง หรือร่วมมือกับบุคคลอ่ืนต่อไปได้ โดยอาศัยข้อมูลที่มีอยู่ในส่วน
ของตน แต่จะต้องไม่ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิใด ๆ ของอีกฝ่ายหนึ่ง นอกจากนี้ การสิ้นสุดความ
ร่วมมือภายใต้บันทึกข้อตกลงนี้ยังไม่ตัดสิทธิฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งในการเข้าท าสัญญา หรือข้อตกลงกับบุคคลอ่ืนที่
อาจจะขัด หรือแย้ง หรือซ ้าซ้อนกับการด าเนินการตามบันทึกข้อตกลงนี้ ทั้งนี้ ต้องไม่ขัด หรือแย้ง หรือซ ้าซ้อน
ในข้อ 8 ข้อ 9 และข้อ 10 
 
 
 
 
 
 

การโอนสิทธิและหน้าที่ตามบันทึกข้อตกลงให้แก่บุคคลอื่น จะต้อง
ได้รับความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากอีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งนี้ ต้อง
ค านึงถึงวัตถุประสงค์และประโยชน์สูงสุดของมหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ 

ควรตรวจสอบรายละเอียดเหตุแห่งการบอกเลิกสัญญา เช่น การไม่ปฏิบัติตามข้อตกลงหรือ
กระท าการใดที่ท าให้เกิดความเสียหาย และการบอกเลิกบันทึกข้อตกลงดังกล่าวควรมีการ
ก าหนดการแจ้งล่วงหน้าให้อีกฝ่ายได้รับทราบด้วย เน่ืองจากการบอกเลิกสัญญาดังกล่าวอาจ
เกิดผลกระทบหรือความเสียหายต่อมหาวิทยาลัยได้ 
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ขอ้ 15 การเปลีย่นแปลงแกไ้ขบนัทกึขอ้ตกลง 
  หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งประสงค์จะแก้ไขเพิ่มเติมบันทึกข้อตกลงนี้  ให้แจ้งให้อีกฝ่ายทราบ
ล่วงหน้าเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า .... วัน และเมื่อทุกฝ่ายให้ความยินยอมในการแก้ไขเพิ่มเติมบันทึกข้อตกลง
นี้แล้ว ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพิ่มเติมเป็นหนังสือ และลงนามผูกพันโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน
นิติบุคคลและประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (หากมี) ของแต่ละฝ่าย และให้ถือว่าการแก้ไขเพิ่มเติมดังกล่าว
เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้ โดยให้มีผลบังคับตั้งแตวั่นที่ลงนามในบันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพิ่มเติมนั้น 
 
 
 
 
ขอ้ 16 การบอกกลา่ว  
  บรรดาค าบอกกล่าว หรือการให้ความยินยอม หรือความเห็นชอบใด ๆ ตามบันทึกข้อตกลง
ฉบับนี้ต้องท าเป็นหนังสือและจะถือว่าได้ส่งให้แก่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งโดยชอบหากได้จัดส่งโดยทางหนึ่งทางใด 
ดังต่อไปนี้ 
  16.1 ส่งมอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบหมายของแต่ละฝ่าย 

16.2 ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังที่อยู่ของอีกฝ่ายตามที่ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลงฉบบันี้หรือ
ที่อยู่แห่งใหม่ที่ได้มีหนังสือแจ้งให้อีกฝ่ายทราบแล้ว 

16.3 ทางโทรสาร แล้วยืนยันเป็นหนังสือโดยเร็วไปยังที่อยู่ของอีกฝ่ายหนึ่งตามที่ระบุไวใ้น
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้หรือที่อยู่แห่งใหม่ที่ได้มีการแจ้งให้อีกฝ่ายหนึ่งทราบแล้ว 

16.4 .............................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
ขอ้ 17 รายละเอยีดผูป้ระสานงาน 
 ผู้ประสานงานมหาวิทยาลยั   ผู้ประสานงาน (ชื่อหน่วยงานฝ่ายที ่2) 
 ชื่อ-สกุล : .....................................  ชื่อ-สกุล : ..................................... 
 ต าแหน่ง : ....................................  ต าแหน่ง : .................................... 
 ภาควิชา/คณะ : ..............................  ภาควิชา/คณะ : .............................. 
 E-mail : ......................................  E-mail : ...................................... 
 
 

ในกรณีท่ีมีการก าหนดการเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทึกข้อตกลงควรตรวจสอบให้มีการแจ้งล่วงหน้า 
และให้ทุกฝ่ายให้ความยินยอมในการแก้ไขเพิ่มเติมบันทึกข้อตกลงนั้นด้วย ทั้งน้ี ต้องให้จัดท า
บันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพิ่มเติมเป็นหนังสือ และลงนามผูกพันโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันและ
ประทับตราส าคัญ (หากมี) ของแต่ละฝ่าย และให้ถือว่าการแก้ไขเพิ่มเติมดังกล่าวเป็นส่วนหน่ึง
ของบันทึกข้อตกลงน้ี และก าหนดการให้มีผลบังคับใช้ของบันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพิ่มเติมน้ัน 

ควรตรวจสอบการก าหนดการส่งค าบอกกล่าว หรือการให้ความยินยอม หรือความเห็นชอบใด ๆ  
ตามบันทึกข้อตกลงนี้ที่ต้องท าเป็นหนังสือและถือว่าได้ส่งให้แก่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งโดยชอบ ดังน้ัน
ควรก าหนดช่องทางในการจัดส่งเพื่อให้ถือว่าส่งโดยชอบและอีกฝ่ายได้รับทราบแล้ว เช่น มอบโดย
บุคคลแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบหมายของแต่ละฝ่าย เป็นต้น 
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 บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็น...ฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน ทุกฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว เห็นว่าถูกต้องตรงตามเจตนารมณ์ทุกประการ เพื่อเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อม
ประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และแต่ละฝ่ายต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 
 
 
  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์            (ชื่อหน่วยงานฝ่ายที่ 2) 
 
 ...............................................................       ............................................................... 
  (........................................)      (........................................) 
 ต าแหน่ง...........................................       ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 

...............................................................       ............................................................... 
  (........................................)      (........................................) 

     พยาน           พยาน 
 

พยานเห็นควรเป็นหัวหน้าส่วนงาน 


